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I. PAREIGYBE

Sakiy ,,Varpo* mokyklos kasininkas yra priskiriamas kvalifikuoty darbuotojy grupei.
Pareigybés lygis: C.

Pareigybés pavaldumas: kasininkas tiesiogiai pavaldus vyriausiajam finansininkui.
I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turi buti jgij¢s ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;
Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi:
5.1. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus;

5.2. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, gebéti jas taikyti praktiskai;

5.3. Zinoti kasos dokumenty formas, kasos operacijy apskaitos taisykles;

5.4. Zinoti pinigy priémimo, iSdavimo ir laikymo taisykles;

5.5. Zinoti pinigy inventorizacijos atlikimo tvarkg;

5.6. turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacijg, mokeéti dirbti Microsoft Office

programiniu paketu bei apskaitos programa Biudzetas VS;

5.7. sugebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti i§vadas.
Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais;

6.2. dircktoriaus jsakymais ir kitais jstaigos vidaus dokumentais;

6.3. vyr. finansininko nurodymais;

6.4. Siuo pareigybés apraymu.
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7. Darbuotojo, einan¢io $ias pareigas, funkcijos:
7.1. tvarkyti grynyjy pinigy priémimg ir inkasavima;
7.2. nustatyta tvarka rengti ir teikti piniginiy 1éSy ataskaitas apie jy judéjima ir liku&ius;
1.3. uztikrinti savalaikj ir tinkama kasos operacijy apskaitos vedima;
7.4. kaupti ir sisteminti duomenis, reikalingus funkcijoms atlikti;
7.5. rengti kasos dokumenty bylas bei jas archyvuoti;

7.6. atlikti kitus, su mokyklos buhalterine apskaita susijusius tiesioginio vadovo nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

8.  Kasininkas:

8.1. materialiai atsako uZz visy jo priimty vertybiy sauguma bei visus nuostolius, kuriuos
mokykla gali patirti dél samoningy jo veiksmy ar dél netinkamo, nesaziningo pareigy
vykdymo;

8.2. privalo laiku pranesti mokyklos direktoriui apie visas aplinkybes, kelian¢ias grésme
minéty vertybiy saugumui;

8.3. privalo laikytis vidaus darbo tvarkos taisykliy.

9. Kasininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos taisykliy ir

Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareiginiais nuostatais susipaZinau ir sutinku:

data pareigos Vardas Pavardé

parasas



